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Messagerie HEAR
Guide de configuration sur OUTLOOK pour Mac/PC

Le guide suivant permet de configurer la messagerie @hear.fr sur votre Mac/PC en utilisant le
logiciel OUTLOOK. Le logiciel permet d'installer d’autres messageries et de les regrouper/consulter
plus facilement.

Rappel : par défaut, la messagerie ef toutes ses fonctionnalités sont accessibles facilement depuis
n'importe quel ordinateur avec un navigafeur internet récent via I'url suivante : http.//webmail.hear.fr

Vous pouvez télécharger gratuitement OUTLOOK en utilisant vos idenfifiants de messagerie a
I'adresse suivante : hitps:.//portal.office.com/account puis cliquez sur Installer Office.
Vous pourrez ensuite choisir d’installer OUTLOOK ou d’autres logiciels de la suite Office.
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Une fois téléchargé et installé, démarrez OUTLOOK. .
Si le produit n’est pas activé, vous pouvez le faire en ufilisant Ofﬂce

votre identifiant de messagerie (prenom.nom@hear.fr) et
votre mot de passe de messagerie

Connectez-vous pour activer Office
Connectez-vous & I'aide du compte Microsoft que vous avez utilisé pour

acheter Office ou du compte qui vous a été attribué par votre entreprise/
établissement scolaire.

Se connecter



Sur Mac, allez dans le menu (en haut a gauche) Outils puis Comptes... puis cliquez sur Ajouter un
compte de courrier
Saisissez votre identifiant de messagerie (prenom.nom®@hear.fr) et votre mot de passe
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Sur PC, allez dans le menu (en haut a gauche) Fichier puis cliquez sur Ajouter un compte
Saisissez votre identifiant de messagerie (prenom.nom®@hear.fr) et votre mot de passe
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Entrez une adresse de courrier pour ajouter votre compte.
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Connexion

La messagerie @hear.fr est configurée
Vous pourrez accéder aux calendriers parfagés, groupes ou messageries parfageés, eta
I'annuaire de la HEAR.

Vous avez également la possibilité de rajouter d’autre(s) compte(s) de messagerie (Gmail, Orange,
Free..)
Ces comptes peuvent étre affichés de maniére distincte
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