Organisateur Webex Meetings

L’'organisateur est chargé de démarrer et de contrdler la réunion. Une seule personne
seulement peut étre 'organisateur de la conférence.

L’organisateur peut désigner un participant en fant qu’animateur pour lui permettre diffuser
du contenu au cours de la réunion.

Par défaut, 'organisateur est aussi animateur de la réunion.

Un compte (idenfifiant/mot de passe) ainsi que I'application Webex meetings sont
nécessaires a I'organisateur.
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connectez-vous avec votre compte organisateur et
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L’application se présente alors ainsi :
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La barre de contréle en rouge ci-dessus permet d’accéder aux fonctionnalités suivantes :

- Activer/désactiver votre micro. Cliquez sur I'icone micro : en rouge le
micro est désactivé, en noire il est activé

- Activer/désactiver votre caméra. Cliquez sur l'icbne vidéo : en rouge la
caméra est désactivée, en noire la caméra est activée.

- Enregistrer votre réunion pour pouvoir la ré-écouter ou la gr——— <
partager ultérieurement. L'enregistrement inclut I'audio, la
vidéo ef la présentation. e o o
Au cours de votre réunion, cliquez sur enregistreur 0 00:00:00

puis sur enregistrer quand vous étes prét.
Vous et vos participants voyez une icéne rouge en haut a
droite de votre fenétre lorsque I'enregistrement est en cours.



- Pour partager du confenu au — R ———
’ . Partager du contenu
cours d'une réunion, :

Cllq uez Sur paﬂ‘agel" | ] Optimiser pour le texte etle... v ©
du contenu

Vous pouvez choisir de par-
tager tout votre écran ou seu-

ecran

lement une application, un ) v a o
fichier ou d’autres éléments... | | ‘ 00000000 N
Le menu su'vanT -I-ou-l- en hau-l- Apergu Capture Microsoft Word Safari
de votre écran vous rappelle i

, .. & i ¢ 2
que votre écran est parfageé :
I Microsoft Outlook Microsoft Teams Google Chrome Mactracker

Enfin vous pouvez arréter le partage en cliquant sur le bouton orange ci-dessous :
(] Arréter le partage [i]v '8 g VA O 92 D % .
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- En cliquant sur cet icéne, vous pourrez faire 01 connecté +
apparaitre a droite la liste des participants de la © Participants (2) x
réunion
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- a en cliquant sur cetf icéne, vous pourrez
ouvrir une discussion textuelle (chat) avec un ou

tous les participants de la réunion © Chat .
‘ ® Verrouiller la réunion

- I'icone plus d’option permet d’accéder a & Inviter et Rappeler
d’autres réglages, nofamment : O Copier le lien de la réunion

o lapossibilité de verrouiller la réunion (utile
pour empécher tout nouveau participant qui %S Connexion audio

seraif en avance ou si vous avez du retard)

o oudaccéder aux réglages de vos haut- @ Haut-parleur, micro et caméra

parleur, micro et caméra (pour vérifier leur -
bon fonctionnement ou sélectionner le bon
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- a pour quitter ou terminer (organisateur) la réunion, il suffit de cliquer sur cette
croix. Attention, si I'organisateur quifte la réunion, tous les participants seront aussi
exclus de celle-ci.

Vous pouvez donner le réle d’organisateur ou ) 1 Connecté
d’animateur a un autre parficipant. -

Pour cela, il suffit de cliquer droit sur le ) Dlisisamato

participant, et de sélectionner le réle voulu :
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Exclure
Vous pouvez accéder a foutes les informations o
de la réunion (nécessaires aux participants) en 7N\
cliquant sur licéne en haut a gauche de la \ HF
‘\\'_____/"
fenétre Salle personnelle de herve fende...

Organisateur : herve fendeler

URL :
https://hear.webex.com/meet/herve.fendeler

Numéro de la réunion :
236 393 545

Adresse vidéo :
herve.fendeler@hear.webex.com

Connexion audio :

France Toll +33-1851-48835
France Toll 2 +33-1-7091-8646
Afficher tous les numéros d'appel
internationaux

Code d'accés :



